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K UFI

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
GABINETE DA REITORIA

INSTRUGCAO NORMATIVA GAB 001/2026, DE 13 DE MARGO DE 2026

DispGe sobre as normas e procedimentos a serem adotados em caso de
falecimento de servidores e estudantes da Universidade Federal de Jatai,
estabelece o luto oficial e disciplina a elaboragdo e publicacdo de notas
de pesar e condoléncias nos veiculos oficiais de comunicacao.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI, no uso das atribui¢des que Ihe conferem o art.
11, § 12 da Lei n.2 13.635, de 20 de margo de 2018, bem como o Decreto Presidencial, de 30 de janeiro de
2024, publicado no Diario Oficial da Unido em: 31/01/2024, Edicdo: 22, Secdo: 2, Pagina: 1, o qual nomeia o
Reitor da Universidade Federal de Jatai, tendo em vista o disposto no art. 88 do Decreto 70.274/1972, que trata
do falecimento de autoridades civis e militares e a Lei 8.112/1990, que dispde sobre o regime juridico dos
servidores publicos civis da Unido, e ainda o que consta do processo n? 23854.000876/2026-58,

RESOLVE:

CAPITULO |
DO LUTO OFICIAL E DA SUSPENSAO DE ATIVIDADES

Art. 12 Fica estabelecido as normas e os procedimentos a serem adotados em caso de
falecimento de servidores e estudantes da Universidade Federal de Jatai — UFJ.

Art. 22 O luto oficial na UFJ terd duracdo de trés dias e sera decretado pela:

I. direcdo da unidade académica ou administrativa de lotacdo, em caso de falecimento de
estudantes ou servidores (docentes ou técnico-administrativos); ou

Il. Reitoria, em caso de falecimento de reitor(a), pré-reitores(as) ou diretores(as) de orgaos
administrativos ou unidades académicas.

§ 12 No caso de falecimento de estudantes, a suspensdo de atividades académicas e
administrativas, e a duracdo desta, ficard a critério da unidade académica, limitando-se a unidade do estudante
falecido.

§ 22 No caso de falecimento de servidores(as), a suspensdo de atividades e a duracdo desta
ficard a critério da reitoria.

§ 32 No caso de falecimento do reitor(a), o luto oficial e a suspensdo de atividades serdo
decretados pela Reitoria e estender-se-3o a toda a universidade.

§ 42 A duragdo do luto oficial determinada no caput n3o se vincula a duragao da suspensao de
atividades, que serd definida a critério do gestor(a) responsavel.

§ 52 A suspensdo das atividades ndo se aplica aos servicos considerados essenciais, que deverdo
ter seu funcionamento garantido durante todo o periodo.

§ 62 Durante o luto oficial, a bandeira da UFJ deve estar hasteada a meio mastro.

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS DO GABINETE

Art. 32 Compete ao Gabinete da Reitoria:
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I. emitir portaria decretando luto oficial ou suspensdo de atividades (conforme modelos em
Anexo lell); e

II. solicitar envio de nota de pesar as listas institucionais de e-mail.

Art. 42 No falecimento de servidor, o Gabinete da Reitoria enviard nota de pesar a lista geral de
servidores, com apoio da Secretaria de Comunicagdao — Secom.

Art. 52 No falecimento do reitor(a), o Gabinete da Reitoria enviard comunicado formal a:
I. universidades federais e institutos da regido;

II. Ministério da Educacdo — MEC;

1l. prefeituras municipais de Jatai e regido;

IV. Governo do Estado de Goias;

V. entidades representativas (Sindicatos, Associacdes, etc.); e

VI. outros que entender pertinente.

CAPITULO 1l
DAS COMPETENCIAS DAS DIRETORIAS DE UNIDADES E ORGAOS

Art. 62 Compete as diretorias das unidades ou 6rgdaos académicos ou administrativos:
I. comunicar ao Gabinete da Reitoria e a Secom sobre o falecimento;

. solicitar ao Gabinete da reitoria emissdo portaria decretando luto oficial ou suspensdo de
atividades (conforme modelos em Anexo | e Il);

. subsidiar o Gabinete da Reitoria e a Secom com as informac&es necessarias para a divulgacao,
a saber:

a. nome completo;
b. categoria;
c. local de lotacdo;
d. data de nascimento e falecimento;
e. informagbes sobre homenagens pdstumas; e
f. fotografia;
IV. solicitar envio de nota de pesar as listas institucionais de e-mail; e
V. definir sobre a suspensdo de atividades académicas e administrativas e a duracdo destas.

Art. 72 No falecimento de estudante, a unidade académica enviard nota de pesar as listas locais
de servidores e discentes, com apoio da Secom.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS DA GESTAO DE PESSOAS

Art. 82 Compete a Pro-Reitoria de Gestdao de Pessoas — Propessoas orientar:
I. os familiares sobre auxilio-funeral e pensao por morte; e
Il. sobre a documentacdo necessaria (disponivel no site propessoas.ufj.edu.br).

Paragrafo unico. O pedido de beneficios devera ser formalizado por requerimento.
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CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS DO SETOR DE COMUNICACAO

Art. 92 A Secom compete:

I. publicar nota de pesar no portal institucional em caso de falecimento de servidores e
estudantes (modelo em Anexo lll); e

II. replicar a nota nos canais oficiais (redes sociais, e-mail institucional).
Art. 10. N3o serdo publicadas notas de pesar nos canais institucionais para:
l. egressos;

IIl. ex-servidores(as); e

[l. familiares de servidores ou estudantes.

Paragrafo Unico. As notas de pesar institucionais restringem-se a servidores ativos e aposentados
e estudantes regularmente matriculados a época do falecimento.

Art. 11. As unidades poderao publicar notas em seus canais para os casos do art. 10, se houver
relevancia local.

Art. 12. No falecimento do reitor, a Secom enviard comunicado a imprensa em ambito local,
estadual e nacional.

Art. 13. O Gabinete e a Secom serdo responsaveis por organizar atos funebres de dirigentes nas
dependéncias da UFJ (ver Anexo V).

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Os casos omissos serao resolvidos pelo Gabinete da Reitoria.

Art. 15. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Prof. Dr. Christiano Peres Coelho

Reitor da Universidade Federal de Jatai

ANEXO |
MODELO DE PORTARIA

RESOLVE:

Art. 12 Declarar luto oficial na UFJ, por trés dias contados desta data, sem prejuizo das atividades
académicas e administrativas ou / com suspensdo de atividades académicas e administrativas, exceto aquelas
consideradas essenciais, no periodo de XXXXX, em sinal de pesar pelo falecimento do professor(a) /servidor(a)
XXXXXX, ocupante do cargo de XXXX.
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Art. 22 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

ANEXO Il
MODELO DE NOTA DE PESAR - REITOR/PRO-REITORES(AS)/DIRETORES(AS)

E com pesar que informamos o falecimento do(a) (Magnifico(a) Reitor(a) XXXXX / Pré-Reitor(a) /
Diretor(a) XXXXXX), na (tarde/manh&/noite) desta XXXXX, XXXX de XXXX. Os atos funebres serdo realizados
XXXXX. A UFJ decreta luto oficial de trés dias.

ANEXO 1l
MODELO DE NOTA DE PESAR - SERVIDORES E DISCENTES

E com pesar que informamos o falecimento do/da (servidor/a técnico/a administrativo/a /
docente / discente) XXXXXX, do/da (curso/ unidade académica ou administrativa) XXXX, na
(tarde/manhd/noite) desta XXXXX, XXXX de XXXX. Os atos funebres serdo realizados XXXXX. A UFJ decreta luto
oficial de trés dias.

ANEXO IV

MODELO DE COMUNICADO PARA A IMPRENSA

Falece o(a) reitor(a) XXXXXX

A Universidade Federal de Jatai(UFJ) informa, com pesar, o falecimento do(a) (Magnifico(a)
Reitor(a) / Pré-Reitor(a) / Diretor(a)), (professor(a)/ técnico(a)-administrativo(a)) Xxxxxxxxx, na
(tarde/manhd/noite) desta xx, xxx de xxx. XXXXX tinha XX anos, natural de XXX.

Breve resumo de sua trajetoria

Informamos que os atos funebres serdo realizados XXXXX. A UFJ decreta luto oficial de trés dias.

ANEXO V

CHECKLIST PARA ATOS FUNEBRES NAS DEPENDENCIAS DA INSTITUIGAO EM CASO DE FALECIMENTO DE
REITOR, PRO-REITOR OU DIRETOR-GERAL

Local:
Duragdo:
Responsavel (Setores/Nomes e telefones):

Funeraria responsavel:
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Providéncias:

a) consultar a familia sobre o desejo de realizagdo do ato nas dependéncias da instituicdo;
b) definir o local levando em considerac¢do o acesso de veiculos;

c) organizar local para disposicdo do ataude, coroas de flores, cadeiras e pandplia de bandeiras.
A bandeira institucional da UFJ devera estar hasteada a meio-mastro, durante a cerimonia;

d) reservar sala de apoio para familiares, contendo: cadeiras, itens para alimentacg&o, acesso facil
a sanitarios;

e) verificar e organizar se havera falas ou homenagem de pessoas ligadas a instituicdo;
f) controlar o acesso de pessoas, de acordo com a capacidade do local;

g) ao final do ato, arriar a bandeira institucional da UFJ e entregar a familia, como forma de
homenagem;

h) organizar o traslado e cortejo funebre, em conjunto com a funerdria responsavel.

eil Documento assinado eletronicamente por CHRISTIANO PERES COELHO, Reitor da Universidade Federal de
:s'?.n.-.:u.':-. lily Jatai, em 16/03/2026, as 13:14, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

eletrbnica

. https://sei.ufj.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0557336 e o

Referéncia: Processo n? 23854.000876/2026-58 SEI n? 0557336
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