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@ U FJ Boletim de Servigo Eletronico em 23/10/2026

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

RESOLUGAO CEPEPE N2 020/2026 DE 14 DE OUTUBRO DE 2026

Aprova a Instrugdo Normativa que dispde sobre as
atribuigdes das Coordenagdes de Cursos de Graduagao da
Universidade Federal de Jatai.

O CONSELHO DE ENSINO, POS-GRADUACAO, PESQUISA E INOVACAO, EXTENSAO, CULTURA, ESPORTE E
POLITICAS ESTUDANTIS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI, no uso de suas atribui¢des estatutdrias e regimentais, reunido
em sessdo extraordindria realizada em 14 de outubro de 2026, tendo em vista o que consta do Processo SEl n?
23854.000078/2025-45 e a Resolugdo CONSUNI/UFJ n2 010/2023,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a Instrucdo Normativa que dispde sobre as atribuicdes das Coordenacdes de Cursos de
Graduacgdo da Universidade Federal de Jatai, na forma do Anexo a esta Resolugao.

Art. 22 Esta Resolu¢do entra em vigor na data de sua publica¢do.

Prof.? Dr.* Alana Flavia Romani

Vice-Reitora da Universidade Federal de Jatai
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ANEXO A RESOLUGAO CEPEPE/UF) N2 020/2026, DE 14 DE OUTUBRO DE 2026
INSTRUGAO NORMATIVA SOBRE AS ATRIBUIGOES DAS COORDENAGOES DE CURSOS DE GRADUAGAO

CAPITULO |

DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 19 Esta Instrugcdao Normativa tem como finalidade estabelecer critérios e regulamentar as atribuicdes das
Coordenagdes de Cursos de Graduagdo.

Art. 22 A coordenagdo de um curso de graduagdo desempenha um papel fundamental na gestdo académica e
administrativa do curso e suas principais atribui¢cdes, com assessoramento da vice-coordenacdo e da secretaria, incluem:

| - realizar o planejamento académico e a gestdo de disciplinas;
Il - apoiar e acompanhar o corpo discente do curso;
Il - coordenar e acompanhar os processos de avaliagdo externa;

IV - promover a comunicagdo regular com discentes, docentes, dire¢do da Unidade Académica, Pré-Reitoria de
Graduacdo e outros setores da instituicao;

V - zelar pelo cumprimento das normas institucionais e das regulamenta¢des pedagdgicas do ensino de
graduagao;

VI - participar, no ambito do NDE e do Colegiado de Curso, da elaboragdo e da atualiza¢do dos regulamentos e
das normativas do curso; e

VIl - elaborar e publicar, anualmente, na pagina do curso, o Plano de A¢ao da Coordenacao.

§ 12 As atribui¢des previstas nesta Instrugdao Normativa nao implicam a execugdo direta, pela coordenagao de
curso, das tarefas operacionais correspondentes, que podem ser realizadas pela Secretaria do Curso de Graduagdo ou por
servidor técnico-administrativo em educagdo designado, quando disponivel, sob supervisdo da coordenacao, entre elas:

| - o atendimento e a orientagdo de discentes, docentes e demais interessados quanto a prazos, fluxos e
procedimentos;

Il - o auxilio aos interessados na elaboragdo e na formalizagdo de requerimentos, formularios e termos;
Il - a conferéncia prévia de documentos quanto a completude e a regularidade formal;

IV - a elaboracdo de minutas de documentos, de comunicacdes e de expedientes;

V - a expedicdo de convocag¢des e de comunicagdes e a lavratura de atas;

VI - o langamento, a conferéncia e a atualizagdo de dados nos sistemas de gestdo académica e nos sistemas de
6rgdos externos;

VIl - a autuagdo e o encaminhamento de processos e de documentos aos setores competentes;

VIIl - o levantamento, a organizacdo e a guarda de dados e de documentos exigidos pelos processos de
avaliagdo interna e externa;

IX - a sistematizacdo e a publicagdo das decisGes do Colegiado de Curso, a atualizagdo da pagina do curso e a
divulgacdo de normas, de editais, de programas e de ag¢des institucionais;

X - 0o monitoramento de prazos, de registros académicos e de pendéncias; e
XI - 0 apoio operacional a realizagdo de reunides e de eventos do curso.

§ 22 Permanecem privativas da coordenagdo de curso a orientagdo académica, a decisdo, a autorizagdo, a
assinatura, a homologacdo e a emissdo de pareceres.

CAPITULO II

DAS ATRIBUIGOES GERAIS DAS COORDENAGOES DE CURSO

Art. 32 S3o atribuicGes gerais das coordenag¢des de curso de graduag¢do na UFJ:
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| - coordenar o planejamento da oferta de turmas, de nucleos livres e de atividades do curso, no ambito da
Unidade Académica, de acordo com o calendario académico, compatibilizando-o a demanda;

Il - analisar, discutir e divulgar a demanda por vagas nas disciplinas do curso e elaborar o quadro de horarios
semestrais, observados os prazos do calenddrio académico e a compatibilizagdo com as demandas das demais Unidades
Académicas;

Il - ofertar as turmas do curso vinculado a sua Unidade Académica no sistema de gestdo académica;

IV - demandar, junto a outros cursos e Unidades Académicas, a oferta das disciplinas ou dos mddulos
necessarios ao atendimento da matriz curricular, quando ndo forem ofertados pela prépria unidade;

V - realizar, no sistema de gestdo académica, a vinculagdo docente as turmas ofertadas no semestre;

VI - proceder as altera¢des necessdrias a oferta de turmas no sistema de gestdo académica, tais como
cancelamento de turmas e de matriculas, oferta de turmas agrupadoras e transferéncia de pessoas matriculadas no curso
entre turmas ou subturmas;

VIl - submeter a consideracdo e a aprovagao do Colegiado de Curso a lista de oferta de novos Nucleos Livres;

VIII - propor, sempre que necessario e em havendo disponibilidade docente, disciplinas ou médulos de verdo
ou de inverno;

IX - conferir os documentos encaminhados no ambito do curso e analisar e registrar, no sistema de gestdo
académica, o aproveitamento de disciplinas, de mdédulos ou de componentes integradores cursados na UFJ ou em outras
instituicdes de ensino, consultado o NDE quando necessario;

X - acompanhar, via sistema de gestdo académica, a disponibilizacdo dos planos de ensino no inicio do
semestre, conforme o calendario académico;

Xl - monitorar, via sistema de gestdo académica, o preenchimento dos didrios e a consolida¢do de turmas no
final do semestre, conforme o calendario académico; e

XIl - avaliar e decidir sobre o aproveitamento das atividades de extensdo, curricularizdveis e nao
curricularizaveis, ressalvada a competéncia do Colegiado do Curso prevista no art. 108, § 22, do Regulamento Geral da
Graduacgao.

Paragrafo Unico. Da decisdo da coordenagdo de curso sobre o aproveitamento de que trata o inciso Xl do
caput caberd recurso ao Colegiado do Curso.

CAPITULO 1l

DAS ATRIBUICOES DAS COORDENAGOES DE CURSO NO APOIO ESTUDANTIL

Art. 42 S3o atribui¢des das coordenagdes de curso de graduagdo no apoio estudantil:

| - recepcionar e orientar, com apoio do corpo docente, do corpo técnico-administrativo e de discentes
veteranos do curso, no ingresso e no inicio dos semestres, oferecendo informacgdes gerais relevantes sobre a vida académica;

Il - realizar as matriculas de ingressantes nas disciplinas;
Il - orientar e auxiliar nas matriculas em componentes curriculares ao longo do curso;

IV - encaminhar as instancias competentes as questdes relacionadas a processos de ensino e aprendizagem,
quando a solugdo ultrapassar os limites de sua atuacdo;

V - auxiliar a parte interessada na elaboragdo do plano de trabalho e na formalizagdo dos contratos e termos
referentes a mobilidade académica;

VI - orientar sobre processos académicos e requerimentos;

VII - incentivar a participagdo discente em programas de monitoria, de nivelamento, de extensdo, de pesquisa
e de inovagdo tecnoldgica, bem como em projetos, eventos institucionais e demais iniciativas oferecidas pela UFJ;

VIII - divulgar os editais de bolsas de monitoria, de iniciagdo cientifica, de extensdo e as demais bolsas
disponiveis; e

IX - emitir pareceres em processos de liberagdo de pré-requisitos e correquisitos solicitados pelos(as)
discentes.

Paragrafo Unico. Os auxilios e as orientagdes referidos neste artigo poderdo consistir na indicagdo dos setores
competentes, de paginas institucionais ou de tutoriais.

CAPITULO IV
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DAS ATRIBUICOES DA COORDENAGAO DE CURSO NA GESTAO PEDAGOGICA

Art. 52 S3o atribui¢Ges da coordenagdo de curso, no que diz respeito a gestdo pedagodgica:

| - estimular a interacdo de docentes de uma mesma disciplina ou mddulo e apoiar as atividades
interdisciplinares;

Il - encaminhar ao Nucleo Docente Estruturante — NDE as demandas relativas ao desenvolvimento do Projeto
Pedagdgico do Curso — PPC ou relacionadas aos processos pedagogicos;

Il - receber das pessoas responsdveis pelas disciplinas ou médulos o plano de ensino no inicio do semestre
letivo e submeté-lo ao NDE para avaliacdo e, em seguida, ao Colegiado do Curso para aprovagao;

IV - acompanhar a implementacdo e a reposi¢do das atividades académicas, quando necessario;

V - zelar pelo cumprimento dos prazos estabelecidos no calenddrio académico da UFJ e nos calendarios
externos, no que diz respeito as suas atribui¢des institucionais;

VI - acompanhar o NDE no processo de elaboragdo, atualizagdo, avaliagdo e execugdo do PPC, visando a
melhoria do ensino, da extensdo, da pesquisa e da inovagdo tecnoldgica;

VIl - garantir, em conjunto com o NDE e o Colegiado do Curso, a execugdo de a¢des pedagogicas de acordo
com as diretrizes e as legislacGes vigentes; e

VIII - zelar para que o projeto pedagdgico do curso e as a¢gdes de acompanhamento académico conduzidas
pela coordenagdo estejam alinhados ao objetivo estratégico de promover o ensino de qualidade nos cursos de graduagao,
previsto no Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI da UFJ.

CAPITULO V

DAS ATRIBUIGOES DAS COORDENACOES NA ADMINISTRACAO

Art. 62 S3o atribui¢Ges da coordenagdo de curso na administragdo:

| - divulgar e zelar pelo cumprimento das legislagdes vigentes, internas e externas, que regulam o ensino de
graduacgdo, junto ao corpo discente e docente, garantindo o bom andamento académico na execugdo dos regulamentos, das
normas, dos direitos e dos deveres;

Il - participar efetivamente da Camara de Graduagdo e de outros 6rgdos colegiados ou comissdes em que se
fizer necessario, encaminhando e discutindo as propostas debatidas com os membros do colegiado em reunides periddicas;

Il - estruturar e conduzir as reunides pedagdgicas do Colegiado do Curso;
IV - estabelecer e divulgar os hordrios para atendimento ao publico;

V - solicitar a dire¢do da Unidade Académica as providéncias que se fizerem necessdrias para o bom
funcionamento do curso;

VI - compor o Nucleo Docente Estruturante;

VIl - submeter ao Conselho Diretor da Unidade Académica o PPC ou as suas alteragdes propostas pelo NDE;
VIl - acompanhar o cadastro da matriz curricular atualizada no sistema de gestdo académica;

IX - participar das reunides da Unidade Académica a qual o curso esta vinculado;

X - participar das reunides da Camara de Graduagao; e

XI - observar, no tratamento de dados académicos e administrativos do curso, a Lei n2 13.709, de 14 de agosto
de 2018, e as orientagGes da Coordenacdo de Processos e Governanca de Dados da Pré-Reitoria de Planejamento e
Orgamento.

Paragrafo Unico. A expedigdo da convocagdo e a lavratura da ata das reunides de que trata o inciso Ill do caput
podem ser realizadas pela Secretaria do Curso de Graduagdo ou por servidor técnico-administrativo em educagdo designado,
sob supervisdo da coordenacgdo, a quem competem a convocagdo e a submissdo da ata a aprovagdo do Colegiado.

Art. 72 Compete a coordenagdo de curso acompanhar e encaminhar ao Centro de Gestdo Académica — CGA,
em conformidade com a legislacdo vigente e com os prazos do calendario académico:

| - as documentagdes solicitadas pelo CGA;
Il - os processos de preenchimento de vagas do curso; e

Il - os processos de oferta de disciplinas isoladas e de integracdo entre diferentes niveis de ensino do curso.
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CAPIiTULO VI

DAS ATRIBUICOES DA COORDENAGAO DE CURSO NOS PROCESSOS AVALIATIVOS

Art. 82 Nos processos de avaliagdo institucional, de avaliagdo ciclica de curso pelo Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira — INEP e de Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes — Enade,
compete a coordenagdo de curso:

| - divulgar e esclarecer docentes e discentes vinculados ao curso sobre os processos de avaliagdo institucional
e externa;

Il - inserir a Declaragdo de Responsabilidade e resolver as demandas do CGA, da Procuradoria Educacional
Institucional e do INEP, quando for o caso, considerando que a coordenacgdo centraliza todas as a¢des do Enade de acordo
com os editais vigentes;

IIl - acompanhar e organizar os processos de avaliagdo externa, tais como o Enade e o reconhecimento e a
renovagdo de reconhecimento do curso, e representar o curso junto as instancias avaliativas, mediante apoio da Procuradoria
Educacional Institucional;

IV - manter, em conjunto com o NDE e o Colegiado do Curso, os processos, a organizagdo, a estruturagao e a
documentacgdo do curso necessdrios para as avaliacdes internas e externas;

V - adotar as providéncias relativas a avaliagcdo in loco do curso que coordena, entre elas selecionar os dados
de contextualizagdo da regional e do curso, tais como documentos de aprovagdo ou criagdo do curso, decretos, portarias,
pareceres de reconhecimento ou relatérios de processos avaliativos realizados pelo INEP ou pelo Ministério da Educagao,
incluido o relatério de autorizagdo, e o curriculo Lattes do corpo docente devidamente comprovado, com comprovagdo de
titulacdo, de experiéncia e das publica¢gdes dos ultimos trés anos;

VI - manter a pagina do curso atualizada com as seguintes informagdes:
a) ato autorizativo expedido pelo Ministério da Educacdo, com a data de publicacdo no Didrio Oficial da Unido;

b) nomes dos dirigentes da instituicdo e da coordenagdo de curso efetivamente em exercicio, acompanhados
do link do curriculo Lattes;

c) relacdo dos docentes que integram o corpo docente do curso, com a respectiva formacao, titulagdo e regime

de trabalho;

d) matriz curricular do curso;

e) resultados obtidos nas ultimas avaliagdes realizadas pelo Ministério da Educagdo, quando houver;

f) PPC, com componentes curriculares, sua duragdo, requisitos e critérios de avalia¢do;

g) conjunto de normas que regem a vida académica, incluidos o estatuto ou o regimento;

h) descricdo da biblioteca quanto ao seu acervo, politica de atualizagdo e informatizacdo e formas de acesso e
utilizagao;

i) descricdo da infraestrutura fisica e virtual destinada ao curso, inclusive sobre o compartilhamento com
outros cursos;

j) relagdo dos ambientes profissionais, quando for o caso, com a indicagdo dos cursos que os utilizam; e
k) Plano de Agdo da Coordenacdo;

VIl - inscrever discentes ingressantes e concluintes no Enade, conforme o calendario do Ministério da
Educagdo, observadas as seguintes agdes:

a) inscrever os(as) discentes em situagdo irregular junto ao Enade de anos anteriores;

b) conferir a lista das inscri¢des disponibilizada pelo INEP para o Enade e realizar inclusGes e retificagdes
guando necessarias;

c) orientar os(as) discentes quanto a obrigatoriedade do preenchimento do questionario do estudante e da
consulta ao local de prova, nos termos do edital do Enade vigente;

d) orientar quanto a realizagdo da prova do Enade pelos estudantes regulares com perfil de concluintes
inscritos no Enade;

e) preencher o questionario obrigatdrio da coordenagdo de curso que tiver estudantes regulares inscritos no
Enade; e

f) nos cursos de licenciatura, cadastrar, acompanhar e monitorar as avaliagGes tedrica e pratica do Enade,
abrangendo as pessoas matriculadas no curso, os(as) professores(as) orientadores(as) e os(as) professores(as)
supervisores(as);
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VIII - avaliar, com o NDE e os docentes do curso, os resultados da Comissdo Prépria de Avaliagdo — CPA da
avaliagdo institucional, visando a melhoria do curso; e

IX - realizar, em conjunto com o NDE e os docentes do curso, diagndsticos de indicadores de graduacdo para
subsidio das politicas do curso e do PPC.

Art. 92 A atuacdo da coordenagdo de curso deverd ser pautada em planejamento formal, transparente e
alinhado ao Projeto Pedagdgico do Curso, devendo:

| - elaborar, atualizar e publicar, na pagina oficial do curso, o Plano de Ag¢do da Coordenagdo, com objetivos,
metas, agdes, cronograma e responsaveis;

Il - assegurar que o Plano de A¢do da Coordenagdo contemple a gestdo do curso, a relagdo com docentes,
discentes, tutores e equipe multidisciplinar, quando houver, e as demandas académicas e administrativas do curso;

Il - instituir e divulgar indicadores de desempenho da coordenagdo, garantindo sua publicidade e
acessibilidade a comunidade académica, de modo a favorecer o monitoramento continuo das a¢des e a melhoria da gestdo; e

IV - administrar a potencialidade do corpo docente, promovendo integracao, colaboracdo e acdes que
contribuam para a melhoria continua do curso.

CAPITULO VI

DOS DIREITOS, DAS GARANTIAS E DO APOIO INSTITUCIONAL

Art. 10. No exercicio de suas atribui¢des, as coordenag¢des de curso de graduagdo contardo com o respaldo
institucional da UFJ, compativel com suas atribui¢des, inclusive por meio de orienta¢cdo e de instrumentos de suporte a
gestdo académica, observados o Estatuto e o Regimento Geral da UFJ, esta Instrucdo Normativa e os demais normativos
vigentes.

Art. 11. Constituem garantias das coordenagées de curso:

| - 0 acesso as informacdes, aos sistemas e aos documentos necessarios ao exercicio de suas atribuicdes;
Il - 0 apoio técnico e administrativo dos setores competentes da Universidade;

Il - a orientagdo institucional quanto a interpretacdo e a aplicagdo das normas académicas;

IV - o respeito as competéncias regulamentares da coordenagdo; e

V - a analise formal das situa¢des de questionamento de atos praticados no exercicio regular da fun¢do, com
observancia do devido processo administrativo.

CAPITULO VIII

DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os atos e as decisGes da coordenacdo de curso serdo registrados no sistema de gestdo académica ou
nos autos do processo correspondente, e as reunides do Colegiado do Curso serdo documentadas em ata, de modo a
assegurar a rastreabilidade necessaria ao monitoramento e a auditoria.

Paragrafo Unico. A sistematizacdo e a publicagdo das decisdes do Colegiado do Curso na pdgina institucional do
curso observardo a Politica de Sistematizacdo e Divulgacio de Decisdes Colegiadas, aprovada pela Resolugdo Consuni/UF) n@
005/2025, e a instrugdo normativa que a regulamenta.

Art. 13. Os casos omissos serdo resolvidos pelo plendrio da Camara de Graduagao.

Art. 14. Esta Instrucdo Normativa serd objeto de avaliacdo periddica pela Prograd, ouvidas a Camara de
Graduagdo e as Coordenagdes de Curso de Graduagdo, e poderd ser revisada pelo Cepepe a qualquer tempo, sempre que
necessario, para adequacao as legislagdes vigentes e as demandas institucionais.

Documento assinado eletronicamente por ALANA FLAVIA ROMANI, Vice-Reitora da Universidade Federal de Jatai, em
23/10/2026, as 07:52, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13
de novembro de 2020.

il
Sel o
assinatura
eletrénica
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Referéncia: Processo n? 23854.000078/2025-45 SEI n2 0660084
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